REGULAMIN ORGANIZACYJNY

POWIATOWEGO INSPEKTORATU NADZORU BUDOWLANEGO

1)
2)

N —

W ZORACH

§1

. Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego

w Zorach, zwany dalej ,Regulaminem” okre$la wewnetrzna strukture oraz
zasady organizacji pracy Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego
w Zorach

. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Inspektoracie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Inspektorat
Nadzoru Budowlanego w Zorach,

2) Powiatowym Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego
Inspektora Nadzoru Budowlanego w Zorach.

§2

Inspektorat dziata na podstawie:

odpowiednich przepisoOw ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku — Prawo Budowlane
(Tekst jednolity: Dz. U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118 z pdzniejszymi zmianami)
niniejszego regulaminu.

§3

. Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego wchodzi w sktad zespolonej

administracji powiatowe;].

. Inspektorat stanowi aparat pomocniczy Powiatowego Inspektora.

Inspektorat realizuje zadania nadzoru budowlanego na obszarze miasta Zory.

§4
. Powiatowy Inspektor kieruje praca Inspektoratu.
. Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego jest dysponentem §rodkéw
budzetowych.
Powiatowy Inspektor jako kierownik Inspektoratu wykonuje czynnosci

pracodawcy z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikéw Inspektoratu.
Powiatowy Inspektor sprawuje nadzér nad:
1) dziatalno$cia inspekcyjna, polegajaca na wykonywaniu inspekcji
terenowej w zakresie prawidtowosci przebiegu procesu budowlanego
1 utrzymania obiektow budowlanych,
2) postgpowaniami administracyjnymi,
3) postgpowaniami egzekucyjnymi,
4) postgpowaniami wyjasniajacymi w sprawach przyczyn katastrof
budowlanych,



1.

2.

5) prawidlowym wspotdziataniem z organami administracji
architektoniczno-budowlanej 1 organami kontroli panstwowe;,

6) obstuga prawna Inspektoratu,

7) kontrola wewngtrzna w Inspektoracie,

8) zapewnieniem przestrzegania przepisOw o tajemnicy panstwowej
1 shuzbowe;,

9) przestrzeganiem przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy,

10)gospodarowaniem mieniem Inspektoratu,

11) dokonywaniem operacji finansowych,

12)przestrzeganiem przepisOw o ochronie danych osobowych.

§5

Do wytacznej kompetencji Powiatowego Inspektora nalezy:

1) podejmowanie decyzji o przeprowadzeniu kontroli doraznej,

2) udzielania imiennych upowaznien do wykonywania inspekcji terenowej,

3) wylaczanie kontrolera z postgpowania kontrolnego,

4) udzielanie upowaznien do reprezentowania Powiatowego Inspektora
w postepowaniu przed sadami powszechnymi,

5) wystgpowanie do wilasciwego organu samorzadu zawodowego
z wnioskiem o wszczecie postgpowania w sprawie odpowiedzialnos$ci
zawodowej w budownictwie,

6) zawieranie 1 rozwiazywanie umow o prace z pracownikami Inspektoratu,
dokonywanie przeszeregowan 1 awansOw pracownikéw, ustalanie
wysokos$ci dodatkow 1 premii.

Powiatowy Inspektor moze powotywac state lub dorazne zespoty opiniodawcze
1 doradcze, okreslajac cel ich powotania, sktad osobowy oraz zakres i1 tryb
dzialania.

Podczas nieobecnosci Powiatowego Inspektora zastgpuje go wskazany
pracownik Inspektoratu, z wyltaczeniem kompetencji, o ktérych mowa w § 5
pkt 6.

§6

Powiatowy Inspektor w szczegdlnosci podpisuje:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

decyzje administracyjne 1 postanowienia,

akty prawa wewngtrznego,

wystapienia i sprawozdania kierowane do Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru
Budowlanego oraz Gtéwnego Inspektora Nadzoru Budowlanego,

wystapienia kierowane do organdw administracji rzadowej 1 publiczne;j,
odpowiedzi na skargi 1 wnioski,

plany finansowe, sprawozdania i inne dokumenty oraz pisma dotyczace budzetu
i majatku Inspektoratu, parafowane uprzednio przez Gtownego Ksiggowego.



§7

1. W sktad Inspektoratu wchodza dziaty:
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1) finansowo — ksiggowy (DFK),

2) kadr (DK),

3) obstugi prawnej 1 egzekucji (DP),

4) organizacyjno — inspekcyjny (DOI).

Przy znakowaniu spraw Inspektorat uzywa symbolu ,,PINB” oraz skrotu

wlasciwego dziatu.

§8

1. Do kompetencji dziatu obstugi prawnej 1 egzekucji nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie postgpowan administracyjnych w  zakresie wlasciwosci
Powiatowego Inspektora,

2) prowadzenie postgpowan egzekucyjnych,

3) obstuga prawna Powiatowego Inspektora 1 Inspektoratu,

4) wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

§9

Do kompetencji dzialu organizacyjno — inspekcyjnego nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie kancelarii og6lnej,

2) archiwum zaktadowego,

3) zapewnienie wlasciwego obiegu dokumentow,

4) gospodarka sprzgtowa,

5) prowadzenie rejestréw okreSlonych w instrukcji kancelaryjnej 1 w ustawie
prawo budowlane,

6) przyjmowanie wnioskoOw o zwiazanych z rozpoczeciem i zakonczeniem budowy,

7) przyjmowanie zawiadomien o zmianie kierownika budowy, inspektora Nadzoru
inwestorskiego oraz projektanta sprawujacego nadzor autorski,

8) przyjmowanie zawiadomien o katastrofach budowlanych,

9) przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych i postanowien,

10)prowadzenie dziatalnosci kontrolnej w zakresie prawidlowosci przebiegu
procesu budowlanego i1 utrzymania obiektow budowlanych,

11)prowadzenie postgpowan wyjasniajacych przyczyny i okolicznosci powstania
katastrofy budowlanej,

12) przygotowanie okresowych sprawozdan z dziatalno$ci stanowiska wraz
z wnioskami wynikajacymi z przeprowadzonych kontroli w terminach
wyznaczonych przez Powiatowego Inspektora,

13) dbatos¢ o utrzymanie porzadku i czystosci na terenie Inspektoratu,

14) przestrzeganie przepisow BHP i p.poz.

15)wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.



§10

Do kompetencji dzialu finansowo — ksiggowego nalezy obstuga finansowo-ksiggowa
Inspektoratu, a w szczegolnosci:
1) prowadzenie rachunkowos$ci 1 biezacej ksiggowosci Inspektoratu zgodnie z
obowiazujacymi przepisami 1 zasadami,
2) dokonywanie wstgpnej kontroli  zgodno$ci  operacji  gospodarczych
1 finansowych z planem finansowym,
3) sporzadzanie sprawozdan finansowych z dziatalnos$ci Inspektoratu,
4) opracowanie planéw wydatkéw 1 dochodow budzetowych,
5) prowadzenie ewidencji majatku trwalego oraz wyposazenia Inspektoratu,
6) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,
7) wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

§11

Do kompetencji dziatu kadr nalezy obstuga kadrowa Inspektoratu, a w szczegdlnosci:
1) sporzadzanie listy ptac oraz innych dokumentow ptacowych,
2) prowadzenie kadr,
3) prowadzenie naboru na wolne stanowiska pracy,
4) prowadzenie spraw zwiazanych ze stuzba przygotowawcza,
5) prowadzenie spraw zwigzanych z zatrudnieniem 1 zwalnianiem pracownikow
Inspektoratu,
6) prowadzenie akt osobowych,
7) sporzadzanie sprawozdan kadrowych Inspektoratu,
8) wykonywanie innych zadan zleconych przez Powiatowego Inspektora.

§ 12

Wszyscy pracownicy Inspektoratu podlegaja jednolitym zasadom awansowania.
Awansowania lub przeszeregowania pracownikow sa jawne.
AwansOw 1 przeszeregowan dokonuje si¢ w ramach posiadanych przez Inspektorat
mozliwosci etatowych oraz srodkow na wynagrodzenia.

Kandydaci do awansowania powinni spetnia¢ nast¢pujace warunki:

« wykaza¢ si¢ szczegolnymi osiagnigciami na dotychczasowym stanowisku
pracy,

« posiada¢ wiedzg, umiejgtnosci predyspozycje 1 doswiadczenie, okreslone
w opisie stanowiska, niezbedne do realizacji zadan na stanowisku, do
awansowania na ktore sa kandydatami,

Decyzj¢ o  awansie  pracownika  podejmuje = Powiatowy  Inspektor.
Powyzsze zasady awansowania nie dotycza stanowisk koordynujacych
1 samodzielnych w stuzbie cywilnej, ktore s obsadzane w ramach konkursu.



§13
1. Do pracownikow Inspektoratu maja zastosowanie przepisy:

1) ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku — Prawo Budowlane (Tekst jednolity: Dz. U.
z 2006 roku, nr 156, poz. 1118 z pdzniejszymi zmianami)

2) Kodeksu pracy (Dz. U. z 1998 roku, nr 21, poz. 94 z pdzniejszymi zmianami)

3) Ustawy z dnia 16 wrzes$nia 1982 roku o pracownikach urzedow panstwowych
(Dz. U. 22001 roku, nr 86, poz. 953 z pdzniejszymi zmianami)

4) Ustawy z dnia 4 sierpnia 2006 roku o stuzbie cywilnej (Dz. U. z 2006 roku
nr 249, poz. 1832 z p6zniejszymi zmianami)’

5) Ustawy o finansach publicznych (Tekst jednolity: Dz. U. z 2003 roku, nr 15,
poz. 148 z po6zniejszymi zmianami)

§ 14

1. Regulamin organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego dla
miasta Zory wchodzi w zycie z dniem 15 marca 2007 roku.
2. Traci moc obowiazujacy regulamin organizacyjny z dnia 01czerwca 2004 roku.



